
•Inloggen in Matrix-TM Manage 

 

•Tabblad “Hoofdmenu” kiezen 

•Artikel kiezen 

•Handleiding Nieuw artikel aanmaken 



•Klik op artikel toevoegen 



•Dit nieuw tabblad verschijnt 



•Alle rode kaders invullen 

•Dan opslaan 



•Dan verschijnen de andere tabbladen 

•Afbeelding kiezen 



•Map item pictures wordt geopend 

•Selecteer ‘n gelijksoortige afbeelding als het nieuwe item of voeg de juiste 

afbeelding toe. En klik op “open” of dubbel klik op de afbeelding.  

•Alle afbeelding hebben de extensie “GIF” 

•Klik eventueel op afbeeldingen zichtbaar maken. 



Tabblad “Leveranciers informatie” kiezen 



•Kies “toevoegen” 



•Kies juiste leverancier 

•Indien deze niet aanwezig, eerst nieuwe 

leverancier aanmaken. ( zie handleiding 

“nieuwe leverancier aanmaken”) 

•Klik op selecteer 



•Rode kader invullen 

•Dan opslaan 



•Om voorraad beheer op ‘n nieuw artikel te 

kunnen uitvoeren moet er eerst ‘n locatie voor 

dit artikel aangemaakt worden. 

 

•Ga via hoofd menu naar “site overzicht” voor 

het overzicht van alle vakken 

 



•Kies de kast en lade met juiste vak afmeting 

•Ga op het vak zonder code staan 

•Dit vak is leeg 

•Daarna op vak klikken 

Vak afmeting  

1 blok 39x42 

2 blokken 39x92 

3 blokken 39x142 

Lade hoogte 50, 75 of 

100 hoog zie vak type. 



•Tabblad met vak onderhoud wordt geopend 

•Klik op knop       om artikel te kiezen 



•Klik op “Artikel sleutel” dan sorteert de kolom 

zich van hoog naar laag en komt het laatst 

aangemaakt artikel bovenaan te staan. 

•Kies artikel 

•Daarna druk op selecteer 



•Vak capaciteit invullen 

•Dan opslaan en sluiten 



•Artikel is nu aan deze locatie verbonden 

•Dit tabblad sluiten 



• In artikel onderhoud Tabblad “Voorraad beheer” kiezen 



•Juiste voorraad beheer niveau kiezen, meestal  

“Artikel”  (Artikel/kast is als je meerdere kasten 

hebt en per kast wil bestellen 

•Rode kaders invullen 

•Dan opslaan en sluiten 



•Het artikel kan op 3 manieren op voorraad gelegd worden. 

 

• 1  Wachten tot dat de volgende morgen de nieuwe orders genegeerd worden,  

 

• 2  Via handmatig proces het order direct 

         creëren 

         Let op! van alle artikelen, van die  

         leverancier,  met voorraad te kort  

         wordt op dat moment het order gecreëerd. 

         Daarna dmv “ontvangen” op voorraad leggen 

 

• 3  Via “aanpassen artikel” in Touch het artikel op voorraad leggen. 

         De gemiddelde kosten van dit artikel wordt dan pas bepaald bij het eerst          

         volgende order dat door het systeem gecreëerd wordt. Dan pas wordt de  

         waarde van dit artikel bij de totale waarde van de kast opgeteld. 



•Kies tabblad “Gereedschappen” 

•Kies “Handmatig proces“ 

•Kies “Automatisch inkoop order” 

•Juiste Leverancier naam en eventueel kast naam kiezen 

•Druk op “uitvoeren” 

•Order wordt gemaakt en is zichtbaar onder tabblad “orders” 



•In Touch op de Matrix-kast zelf inloggen 



•Als het order automatisch door het systeem gemaakt is of dmv 

handmatig proces, MOET het artikel via ontvangen op voorraad 

gelegd worden. 

•Klik op “ontvangen” en kies het juiste artikel 



•Als je het artikel direct op voorraad wil leggen zonder order 

•Klik op “Aanpassen van artikel” en kies het juiste artikel 


