
Voorbeeld artikel 

Artikel openen dmv dubbel klik op de regel 

Handleiding:  ‘n artikel verwijderen 



Ga naar tabblad “Orders” 



Er mag geen openstaand order zijn 

Eventueel order via update openen 



Open details om het artikel te selecteren 



Dubbel klik op de artikel regel 

Status wijzigen in “annuleren” 

Daarna artikel verwijderen via prullenbak 

Ga naar tabblad “algemeen” 



Order status aanpassen 

Bij geen openstaande regels, kies order “gesloten” 

Bij nog openstaande regels, kies  order “open” 

Daarna opslaan en sluiten 

 

Indien er een groot order is en alle regels mogen 

geannuleerd worden, kan je ervoor kiezen om de status 

van het order direct op “annuleren” te zetten dan is het 

niet nodig om iedere order regel apart te annuleren. 

 



Tabblad vernieuwen 

Nu zijn er geen openstaande orders meer. 

Kies tabblad “locaties” 



Eerst moet de voorraad nul zijn ,  

Eventueel via Touch het vak leeg maken. 

Dan update vak 



Voorraad moet nul zijn 
Artikel loskoppelen  

Op pijl klikken en naar boven scrollen 

tot lege rij. 

Daarna opslaan en sluiten 

 



Nu zitten er aan dit artikel geen orders 

en locaties meer. 

Nu kan het verwijderd worden. 

Klik op de prullenbak 

 



Kies “ja” en het artikel is verwijderd uit de artikel lijst 

 

Ps in de database blijft de artikel sleutel “22” bestaan en kan 

eventueel naderhand nog teruggehaald worden 

 


