
Voor virtuele kast aanmaken zie 
handleiding “Virtuele kast 
aanmaken” Zie Matrix 
gebruiker website 
https://www.matrixctmsnl.com
Wachtwoord : ctmsusrnl

Matrix sleutel functie gebruiken bij een standaard lade kast

Je hebt een virtuele kast aangemaakt en deze gaat op slot. 
De sleutel moet via de matrix kast afgenomen worden.

Stappenplan:
-Eerst sleutel als artikel aanmaken
-Vakken aan de sleutel verbinden
-Sleutel in de matrix leggen
-Systeem opties instellen

https://www.matrixctmsnl.com/


Nieuw artikel aanmaken

-Aangegeven vakken invullen en opslaan
-Dan tabblad “aangesloten vakken” kiezen



-Knop nieuw kiezen
-Alle “non automatic” vakken die nog niet aan een sleutel verbonden 
zijn worden automatisch getoond
-Selecteer de gewenste vakken ( je kan bovenste vak via muis 
selecteren , dan shiftknop vasthouden en onderste vak aanklikken 
met de muis. Dan zijn deze allen geselecteerd ) Druk op selecteer.
-Daarna opslaan en sluiten



Vak kiezen voor de sleutel 
Via hoofdmenu naar site overzicht



-Vak kiezen , meest gebruikt is een 50A 
-Vak selecteren dan onderaan de pagina
“vak” kiezen
-Bij artikel code via de sleutel kiezen.
Het vak wordt automatisch gebruikt vak.
-Opslaan en sluiten



Systeem opties instellen
-Via administratie naar “zoek systeem opties”
-Systeem optie 125 kiezen ( dubbelklik)
-Bij optionele waarde jullie voorkeur kiezen.
Meeste gekozen is optie 2 “Tijdens het afnemen 
door de lade te heropenen”.
-Opslaan en sluiten.
Procedure in Touch:
Dit is in Touch, artikel kiezen, je krijgt de sleutel aangeboden, 
lade sluiten, je krijgt het vak van de virtuele lade te zien, druk 
op lade sluiten, je krijgt de vraag om de sleutel terug te leggen, 
la gaat weer open en je kan de sleutel terug leggen. 



-Via Touch “aanpassen artikel” de sleutel op voorraad leggen
-In Touch de kolom “sleutel” toevoegen.
Via “afname” ‘n artikel kiezen, dan op “volgende” drukken.
In dit tabblad via rechter muisknop, kolom “sleutel” aanvinken.
Dan opslaan

Nu kan je artikelen aan de virtuele kast gaan koppelen en op voorraad 
gaan leggen. 



-Artikel kiezen 
-Aantal aangeven
-Afnemen

Afname artikel met sleutel functie in Touch



-Sleutel wordt vrijgegeven
-Sleutel pakken.
-Dan lade sluiten

-Lade overzicht, virtuele kast wordt getoond
-Dan sluit lade  

-Dan krijg je de vraag voor 
sleutel terug te leggen.
-“Ja” kiezen

-Lade van de sleutel wordt 
weer vrijgegeven.
-Sleutel terugleggen
-Dan lade sluiten


