
• Inloggen in manage

• Kies Tabblad “Rapporten”

• Kies “Transacties” en “Uitgebreid transactie rapport”

Handleiding uitgebreid transactie rapport



• Velden invullen

• Bij “lijst + subtotalen”, “veld “ keuzen maken waarop de hoofd 

groepering moet zijn. Kies “order nr” als bij artikel uitnemen 

verplicht order nr gevraagd wordt. ( anders kies “Creëer datum”)

• Bij “Filter” 

Veld 1 “Creëer datum + tijd” in rechter kolom frequentie kiezen 

( bijvoorbeeld “gisteren” )

• Veld 2 “Transactie types” kiezen, in rechter kolom “afnemen”kiezen

• Dan opslaan

• Kies tabblad “Kies velden”



• Veld namen uit de lijst selecteren

• Eventueel met de pijlen de volgorde wijzigen

• “Veld breedte” aanpassen aan tekst lengte in de kolom.

• Dan opslaan

• Via “rapport overzicht” kan je het rapport bekijken

• Daarna opslaan en sluiten

rapport overzicht





• Via “rapporten” > Opgeslagen parameter rapporten 

krijg ‘n overzicht van alle rapporten

Automatisch laten verzenden van het rapport



• Kies tabblad “Gereedschappen” > “Tijdschema rapporten” 

• Nieuw tijdschema aanmaken



• Alle rode kaders invullen

• Daarna opslaan

• Dmv uitvoeren kan je deze opdracht testen

Let op! dat bij de 

gebruiker ook een E-mail 

adres is opgegeven bij 

zijn gebruikers profiel. 


