
Inloggen in Touch

Handleiding voor artikelen ontvangen 
op een Matrix order.



Ontvangen kiezen



Alle openstaande order regels zijn hier zichtbaar.
Juiste artikel zoeken dmv :
-Barcode scannen
-Artikel nr of omschrijving in typen
-Of via groep de totaal lijst verkleinen en dan zoeken
Klik op ‘n groep en kies volgende.

Daarna kies volgende



-Het aantal te ontvangen ingeven.
-Indien het “overgebleven aantal” gelijk is aan het te ontvangen aantal, 
kan je ook de knop “vullen” gebruiken. Dan wordt dit aantal direct bij 
ontvangen aantal geplaatst.
-Daarna op knop “ontvangen“ drukken.

Indien een artikel meerdere vakken heeft kan je hiermee alle vakken van dit 
artikel laten zien.
Daarna kiezen in welk vak je wilt ontvangen.
Het systeem kiest altijd eerst het vak met het laagste aantal



Indien het te ontvangen aantal kleiner is dan de order grootte, zal het 
systeem vragen of dat de order gesloten moet worden ja of nee.
Als er dus nog een nalevering komt, dan het order NIET sluiten.



-Lade wordt ontgrendeld en bij het openen van de lade spring het 
desbetreffende vakje open.
-Artikelen in het vak leggen en lade sluiten.
-Het aantal wordt automatisch bijgeboekt.



-Klik op terug



-Indien de orderregel compleet ontvangen is springt het systeem terug naar 
het overzicht te ontvangen artikelen.
-Zo kan een eventueel volgend artikel weer direct ontvangen worden.
-Als alle artikelen ontvangen zijn via “terug” naar optie overzicht.
Of via uitloggen.


